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1. SERVIZIO PAGO IN RETE

Pago In Rete ¢ il servizio del portale del Ministero dell’Istruzione (MI) e del Ministero
dell’Universita e della Ricerca (MUR), che permette alle famiglie di ricevere dalle istituzioni
scolastiche le notifiche delle tasse e contribuzioni per i servizi scolastici erogati ai propri
figli ed eseguire il pagamento di quanto richiesto in modalita telematica oppure fare delle
erogazioni volontarie per le Scuole, per il Ministero dell’Istruzione (MI) e per il Ministero
dell’Universita e della Ricerca (MUR).

Il servizio consente di pagare tramite la piattaforma per i versamenti elettronici verso le
pubbliche amministrazioni “pagoPA”? subito online (con carta di credito, addebito in conto
o altri metodi di pagamento) oppure di scaricare un documento di pagamento, che riporta
il QR-code e il Datamatrix code se presente la sezione Bollettino postale PA, per eseguire il
versamento in un secondo momento. Utilizzando il documento che é stato scaricato, sara
possibile pagare recandosi presso le tabaccherie, gli sportelli bancari autorizzati, gli uffici
postali (o altri Prestatori di Servizi di Pagamento dislocati sul territorio) oppure anche
online tramite home banking e le APP.

L’accesso alla pagina del servizio “Pago In Rete” puo essere fatto in tre modi:

e Dalla home page del portale del Ml e MUR (www.miur.gov.it) selezionando il
collegamento ipertestuale “Argomenti e servizi”, poi il link “Servizi”, visualizzando il
servizio “Pago In Rete” e attivando il pulsante “VAI AL SERVIZIO”

e Dalla home page del portale del Ml e MUR (www.miur.gov.it) selezionando il
banner “Pago In Rete” presente nella sezione “Servizi” della pagina

e Direttamente dalla pagina web del servizio http://www.istruzione.it/pagoinrete.

! pagoPA é un sistema di pagamenti elettronici realizzato dall’Agenzia per I'ltalia Digitale
per rendere piu semplice, sicuro e trasparente qualsiasi pagamento verso la Pubblica

Amministrazione(https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa)
pagupﬂ
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La pagina di benvenuto del servizio Pago In Rete & strutturata come segue:

ETE

€« C & istrugoncit!pogoinnoicd )

Ministero dell lstruzione delUniversitd e della Ricerca ACCED -El

il PAGO IN RETE

B Servizio per i pagamenti telamatici

cosE COME ACCEDZRE COME REGISTRARSI 053 FACERE COME FARE FRESTATORI DEL SERVIZIO

<32

Per un‘amministrazione pill moderna, piti
trasparente, pit semplice

Cunt PagoIn Rete, || sorviaw wenbidiezele per i pagamenti belematicl Lo Miistee Documenti
Aail'lstrizione, puni pseg s pagaranti da rontribor e delle fsse per i ==oizi
s00/astic o per le istznze 2| Ministzro can il sistama pagaPA. B SROCHURE

Arcadenco con 7L Tadles, Smartpiane pudi sceglizre oi pagae subitc orline can
arta s credito, adceb £ain canto (2 con altri metodi di pagamenta) oppura 4

aseguira | verszmento pressc le tzoaccherie, sportell benzar autarzan, uffic MANUALE PAGAMENT! SCOLASTICI

usdali v allri prestaion di sevi O pagamenta PSP stariad i docan cole d <:: 3
magamanta pren spaskn tal = stema, the dporey OR Code 2 Rallating Mstale MA

Ol all st s i papatninl, Pag e Reles Uil Ll sagernent MAN.IALE FAGAMENTI MILR

ace@ i, Fiawvi=a nas nani i wassamentr richiestn dalle sminle, i farnisee |
rcevuta telematicdhe e gli attestzt vzlidi ai fin’ fizz2/i per tutti pagamenti
taematio atettuati. [Z]) TESTIMONIANZE

1 Link ACCEDI per accedere al servizio Pago in Rete o registrarsi.

2 Una sezione che contiene collegamenti alle pagine informative sul sistema, in cui sono
riportati testi e video, che spiegano:
e COS’E’: introduzione al servizio Pago In Rete
e COME ACCEDERE: istruzioni per accedere al servizio
e COME REGISTRARSI: istruzioni per registrarsi
e COSA PAGARE: indicazioni su che cosa & possibile pagare con il servizio
e COME FARE: indicazioni su come fare i pagamenti con il servizio
e PRESTATORI DEL SERVIZIO: indicazioni sugli istituti di credito che offrono il servizio
di pagamento e le commissioni massime applicate
e ASSISTENZA: modalita per accedere al servizio di assistenza e alle FAQ.

3 Sezione Documenti per visualizzare:
e BROCHURE: brochure che riassunte le caratteristiche principali del servizio
Pago In Rete per i pagamenti scolastici
e MANUALE PAGAMENTI SCOLASTICI: manuale di supporto per l'utilizzo del
servizio per fare i pagamenti scolastici
e MANUALE PAGAMENTI MIUR: manuale di supporto per |'utilizzo del servizio per i
pagamenti a favore del Ministero dell’lstruzione e del Ministero dell’Universita e
della Ricerca
e TESTIMONIANZE: video di alcuni utenti che hanno usato il servizio
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prie?

ETE

1.1. Accesso al servizio Pago In Rete

Per accedere al servizio Pago In Rete cliccare sul link ACCEDI, posizionato in alto a destra
nella pagina di benvenuto www.istruzione.it/pagoinrete.

Ministero dell'lstruzione dellUniversita e della Ricerca ACCED! =]

? PAGO IN RETE

B Servizio per i pagamenti telematici

COsE TNMF MCTFOERF TONF BEGISTRARS 150 PAEARF TOIMF FARF ERFSTATORINFI SFRVIFIO ASSISTENTA

Per un'amministrazione pid moderna, pid
trasparente, pit semplice

Ccn PagoIn Rete, il servizio centralizzato per | pagamenti telamatici dal Ministerg Documenti
dell sbrugme e, prm eseguire  saganre il dencoolnoul e delle Lesse penserns
scolestici o perle stanzz 2| Ministero onil sistemna pagoPA. I_E'l EROCHURE

Accadenco cor =G, Teblet, Smartohone puoi scegliere di pagara sub to orlira con

var e i credito, addel Lo in conlu o conalbi mieledi 0 pagainen o) oppure d

remce | wersementn pressn e bahacchere, =pectell hencan zatorrzah, offic E MANUELE PACAMENTI SCOLASTIC
postali o altri orastatori di serviz) di pagamenta (PSP, scarizardo il docurentc di

paganilo predspusts cal s sleig, e riporla OR Code e Sollelln s Puslale 78

C0rer Al e nanes ale pgenmie by, Bep o Bl Do e Do page el E MANUALE PAGAKENTI MILR
osezuisili, ti auvisa per ogni rucya versamentc richiesto dzlle scuole, ti forrsce le

ricevute telamztiche ¢ gli attestat validi al fini fiszali per tutt szgzmanti

el el el e [ 1 TESTIMONIANZE

Il sistema apre la seguente pagina per fare I'accesso al servizio.

Login

Username: Username dimenticato?

nserisci il tuo username
Password: Password dimenticata?

nserisci la password

ENTRA
OPPURE
Maggiorni informazioni su SPID
o Entra con SPID Non hai SPID?
spad () AglD g, Sei un nuovo utente? Registrati

L’accesso al servizio Pago In Rete e consentito agli utenti che hanno un’identita digitale
SPID oppure agli utenti gia registrati al portale del Ml e MUR.

pagoP
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Se l'utente non ha le credenziali pud ottenerle effettuando la registrazione al portale del «

Ml e MUR.

Come fare I’accesso con le credenziali SPID

Se I'utente ha un’identita digitale SPID rilasciata da un gestore per accedere al servizio Pago
In Rete attiva il pulsante “Entra con SPID”, seleziona il gestore che gli ha rilasciato I'identita
digitale dal menu a tendina

Login

Usemame Usemames dieranoca?

Password: Password dimentiata™

ENTRA

OPPURE

sp2 Saei un nuowo utente? Registrati

InfoCert 1D

nsesal®
TIMid
Spaditalia

sraben S
@:Namirial2D

poi nella pagina prospettata del gestore che ha selezionato, inserisce le credenziali SPID
(utenza e password) e clicca su pulsante “ENTRA CON SPID”.

Lo
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Come fare I’accesso con le credenziali del portale

ETE

Se l'utente ha le credenziali per accedere al portale del MI e MUR digita, come riportato in
figura seguente, “Username” e “Password” e clicca sul pulsante “ENTRA”.

Login
Usernarme: Lisgrname dimanticato?
MHOHOKX
Password: Password dimenticatad
OPPURE
Maggiomi informazsend su SP0
sprd 3 AglD i Sei un nuovo utente? Registrati

Se l'utente che ha gia fatto I'accesso al portale, puo fruire del servizio Pago In Rete
selezionando il link “Accedi a Pago In Rete” dalla propria Area Riservata.

Area riservata

Ciao
= Accedi a Assistenti di lingua italiana all'estero

= Accedia Istanze On Line

= Accedia Pago In Rete

= Accedi a Piattaforma Alternanza Scuola Lavoro
=  Accedi a PON - Gestione Enti Locali
= Accedi a Portale della governance della formazione

=  Accedia Portale SIDI

= | tuoi dati personali
= (Cambia password

= Esc

pagoP
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Per utilizzare il servizio Pago In Rete & indispensabile aver accettato le condizioni del
servizio. Solo per il primo accesso sara richiesto all’'utente di fare l'accettazione
preliminare delle condizioni sulla privacy.

Accettazione del servizio

Prwma s poter VIR ZZrS POpoindete & Necessar o egperw Nndormativa ¢ forrwre
H OGS S AN C0l SR Ok DORNTNLD

Condizion pemeraic

PFOrTATied Tl U AILAMONED G SOt Dorional  song Sl at 1 ) Sof
OLgs Y90 ) ILadoe pwriwadyl

LA MY Ot 100D L A T 200 ) w oy
P Barounstn Chwe + Sal Dorst il formls Dov d DagaTerts o W
SCPN It O QA WTWTL) TNrTONG) Ul Latera Pagol ety oo
PRCCTIY @ PO RVG SURATY UVRAII NN B TS e MOS0 Catacen of
ehettrong of A MNUUR Qv e 3006 Sadt ) convieet se Ma geit o Ol
Dag T LD

2 T3 b POroOah LIFATO COMNIICED & rACO0R 3nChe Sa AgiD)
Agersa pee I Paka Drgtair] v S PYoutaton @ Tores: &
Pagemonto P95 WERT2an por 1 eSotwinonrs Solls U7 A aAsong ¢ -
Ot Cat G ST MO0 Oir DACATEN DATTFA & AD

Termay @ condnone

Cn s & mww =) @ B T W Ao, -

> ¢ accetto
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1.2. Registrazione al portale Ml e MUR

ETE

Gli utenti che non hanno un’identita digitale SPID e non sono registrati al portale del Ml e
MUR per accedere al servizio Pago In Rete devono effettuare la registrazione.

Per fare la registrazione al servizio occorre cliccare sul pulsante “Accedi”, posto in alto a
destra nella pagina di benvenuto

Ministero dell'lstruzione dellUniversita e della Ricerca ACCED! =]

? PAGO IN RETE

B Servizio per i pagamenti telematici

COsE TNMF MCTFOERF TONF BEGISTRARS 150 PAEARF TOIMF FARF ERFSTATORINFI SFRVIFIO ASSISTENTA

Per un‘amministrazione pit moderna, pid
trasparente, pit semplice

Ccn PagoIn Rete, il servizio centralizzato per | pagamenti telamatici dal Ministerg Documenti
dell sbrugme e, prm eseguire  saganre il dencoolnoul e delle Lesse penserns
scolestici o perle stanzz 2| Ministero onil sistemna pagoPA. I_E'l EROCHURE

Accadenco cor =G, Teblet, Smartohone puoi scegliere di pagara sub to orlira con

var e i credito, addel Lo in conlu o conalbi mieledi 0 pagainen o) oppure d

remce | wersementn pressn e bahacchere, =pectell hencan zatorrzah, offic E MANUELE PACAMENTI SCOLASTIC
postali o altri orastatori di serviz) di pagamenta (PSP, scarizardo il docurentc di

paganilo predspusts cal s sleig, e riporla OR Code e Sollelln s Puslale 78

C0rer Al e nanes ale pgenmie by, Bep o Bl Do e Do page el MANUALE PAGAKENTI MILR
osezuisili, ti auvisa per ogni rucya versamentc richiesto dzlle scuole, ti forrsce le

ricevute telamztiche ¢ gli attestat validi al fini fiszali per tutt szgzmanti

el el el e [ 1 TESTIMONIANZE

e attivare il link “Registrati” presente nella pagina di Login.

Login

Usemamae: Usemam dimenticaio?
Password: Fassword dimenticata?
OPPURE

spads (3 AplDiEiEL Sei un nuowo uten

Il sistema apre la seguente pagina per fare la registrazione, con la possibilita di scaricare il
manuale con le istruzioni operative.

pagoP
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ETE

Registrati ai servizi MIUR

Passaggio 2 Passaggio 3 Passaggio 4

Codice fiscale *:

Controllo di sicurezza: selezionare la casella sottostante

™

reCAPTCHA

Privacy - Termin

PASSAGGIO 2

< Torna indietro

! carmpi con asterisco (*] sono obbligatori Bisogno di aiuto? Scarica il manuale

L'utente per registrarsi deve eseguire quattro semplici passaggi:

MNon sono un robot

1. Inserire il proprio codice fiscale e selezionare la casella di sicurezza "Non sono un
robot”

2. Compilare la scheda con i propri dati anagrafici e inserire un proprio indirizzo e-
mail personale attivo (da digitare due volte per sicurezza).

3. Verificare la correttezza di tutti i dati inseriti, se non si riscontrano errori selezionare
"CONFERMA | TUOI DATI", altrimenti cliccare su "torna indietro" per fare le
correzioni necessarie

4. Accedere alla casella e-mail (che I'utente ha indicato al secondo passaggio),
visualizzare I'e-mail ricevuta da “MIUR Comunicazione” e cliccare sul link presente
nel testo per confermare la registrazione.

Completata la registrazione, I'utente ricevera una seconda e-mail con le credenziali
(username e password) con cui potra accedere al servizio Pago In Rete e a tutti gli altri
servizi del portale del MIUR.

Al primo accesso con le credenziali ricevute sara richiesto all’utente di modificare, a
proprio piacimento, la password provvisoria che ha ricevuto. La nuova password deve
avere almeno otto caratteri, contenere un numero, una lettera maiuscola e una minuscola.

Il sistema Pago In Rete inviera le comunicazioni di sistema alla casella di posta elettronica
che I'utente ha comunicato per essere contattato. Qualora I'utente voglia ricevere le
comunicazioni presso un'altra casella di posta elettronica, potra cambiare il proprio
indirizzo e-mail di contatto, accedendo dalla propria Area Riservata ai dati personali del
profilo.

pagoP
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2. PAGAMENTI SCOLASTICI

ETE

2.1. Home Page “Pago In Rete Scuola”

Effettua I'accesso al servizio Pago In Rete il sistema prospetta la pagina descrittiva del
servizio dedicato agli utenti e pone la scelta se fruire del servizio di visualizzazione dei
pagamenti scolastici o dei pagamenti a favore del Ml e MUR.

Per visualizzare e pagare tramite il servizio i contributi richiesti dalle scuole per i servizi
erogati agli alunni, I'utente deve cliccare sul pulsante “VAI A PAGO IN RETE SCUOLE”
oppure attivare il link omonimo.

Ministero dell'istruzione dell'Universita e della Ricerca

.ﬂ PAGO IN RETE

W Servizio per i pagamenti telematici

Il sistema Pago In Rete

he consen

Pago In Rete ¢ il sstema cent

Nt teleenaticl a fav

Per Pzazione e i pagamento telematico di contributi tichiesti dalle scuole per i senviz
10 nlizza 4 ink "Vai a Pago in Rete Scuole”
Per 'effettuazione di un pagamento telemato diun contributo a favore del Miur utilizza il fink

"Vai a Pago in Rete MIUR

8} VAIA PAGO IN RETE & VAIAPAGO IN RETE
(g SCUOLE P MIUR

Il sistema indirizza I'utente alla seguente home page riservata per i pagamenti delle tasse e
dei contributi scolastici.

Lo
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ETE

Home | Versamenti volontari Visualizza pagamenti Gestione consensi Richiedi assistenza Norl_1e =D .
Area riservata | Esci

Home
g o
Il sistema Pageo In Rete consente |a visualizzazione e il pagamento degli awvisi telematici, relativi a tasse e contributi
scolastici, emessi dalle segreterie scalastiche per gli alunni frequentanti. Con Pago In Rete & possibile anche esequire
wersament valontari a favore degli istituti scolastici

Potrai visualizzare gli awvisi telermatici di pagamento emessi dagli istituti di frequenza per gli alunni associati dalle

scuole al tuo profilo. In caso di mancata visualizzazione degli awvisi contatta l'istituto scolastico di frequenza E]
dell'alunno, per comunicare le eventuali informazioni mancanti per 'associazione. Per ogni alunno associato al tuo I\'
profilo riceverai dal sisterma sulla tua casella di posta elettronica personale sia le notifiche degli awisi telermatici di

pagamento emessi dalla scuola di frequenza dell'alunno che le notifiche dei pagamenti che sono stati eseguiti con
Pago In Rete Potrai inoltre scaricare direttamente dall'applicazione |'attestazione di pagamento valida per eventuali

detrazioni fizcali

Fer magoiori dettagli & possibile consultare i| Manuale Utente e visionare le EAQ

Hai aggiornamenti sui tuoi avvisi di pagamento:
Avvisi nuovi 36 - Avvisi scaduti 1 - Avvisi in scadenza 11

a

Nota informativa per pagamenti con importi elevati <_I

2 0000

1 L'utente ha la possibilita di navigare tra le pagine:

e Home: pagina iniziale che illustra il sistema, riporta gli aggiornamenti sugli avvisi e le
notizie pubblicate e i collegamenti al manuale utente e alle FAQ (riportate anche
nell’area pubblica di Pago In Rete).

e Versamenti volontari: pagina all'interno della quale € possibile ricercare una scuola
per visualizzare le contribuzioni volontarie che la scuola ha reso eseguibili con il
servizio e procedere con il versamento volontario di un contributo.

e Visualizza pagamenti: pagina operativa che consente all’utente di:

» ricercare e visualizzare gli avvisi telematici notificati dalle scuole di
frequenza;

» eseguire dei pagamenti telematici;

» visualizzare le ricevute telematiche dei pagamenti effettuati (delle tasse e
dei contributi versati sia per gli avvisi richiesti che in forma volontaria);

» scaricare le attestazioni di pagamento.

e Gestione consensi: pagina all'interno della quale I'utente pud dare o revocare il
consenso alla ricezione delle e-mail di notifica previste dal sistema.

e Richiedi assistenza: pagina informativa sulle modalita per ricevere assistenza sul
servizio.

2 In alto a destra sono riportate le informazioni sull'utente collegato (Nome e Cognome) e i
pulsanti per accedere alla propria Area riservata o uscire dall’applicazione.

pagoP
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3 Nel riguadro centrale della Home page vengono riportati gli aggiornamenti in merito allo
stato dei pagamenti notificati dalla scuola (la sezione non & presente se non sono stati
notificati all’utente avvisi di pagamento da parte delle scuole):

e Avvisi nuovi: numero degli avvisi di pagamento notificati dalle scuole di frequenza
non ancora visualizzati dall’utente;
e Awvisi scaduti: numero di avvisi per i quali non si € provveduto al pagamento entro i
termini richiesti dalle scuole;
e Awvisiin scadenza: numero di avvisi telematici da pagare entro sette giorni.
4 Nella parte inferiore il sistema visualizza le news e le comunicazioni, come ad esempio i
periodi programmati di chiusura o sospensione del servizio.

2.2. Versamenti volontari

L'utente pud ricercare i versamenti volontari che le scuole hanno reso eseguibili con il
servizio, accedendo alla pagina “Versamenti volontari” dal link in alto della home page.

A= ﬂ f@®f ;

Home Versamenti volontari Visualizza pagamenti | Gestione consensi Richiedi assistenza Nome Cognome

Area riservata | Esc
Home ﬁ‘

| sistema Pago In Rete consante la visualizzazione e il pagamento deali avvisi telematici relativi a tasse e

conlrbuili sealasiic smessi dalle segreleie soolzslicoe pen gl alooni equesnlznli Gon Pago In Rele & possibile

ancne eseguite versamenti volontari a favore degli istitul scolastici.

Potrai visualzzare gl avvisi telemalizi ci pagamento emaoasi dagl istiut di frequenza ocr gli aluani associati dalic

srunde al wun profilo In 2ase di mancata visnalizzazinne degli avisi contartz Mstitido seolastizn di frequenza

dell'alunno, per comunicars e eventuali informazioni mancanti per 'associazions. Per ogni alunno associato al tuz -

profilc neeveran dal sisicma sulle tua casclla d posta cicttronica poracnale sia ¢ notfiche degh avvisl telematicn d >
pagazmento emessi dalla scuolz di frequenza dell'alunno che le notifiche dei pagamenti che sono stati eseguiti con

Pago In Sete Potrai inoltre sca2ricare direttamente dall'applicazicne Fatestzzione di pagamento valida per eventuai

Per eseguire un versamento volontario |'utente deve:

a) ricercare la scuola di interesse

b) visualizzare le contribuzioni che la scuola ha reso eseguibili

c) ricerca e selezione la causale del contributo che vuole versare
d) procedere con il pagamento

N.B il sistema visualizza solo le causali che sono state configurate dalle scuole che utilizzano
Pago In Rete. L'utente potra procedere con il versamento telematico tramite il servizio solo
per le causali che visualizza.
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Il sistema Pago In Rete prevede due modalita di ricerca della scuola: la ricerca sul territorio
(1) o la ricerca puntuale per codice meccanografico (2).

ETE

Versamenti volontari

In questa sezione puoi ficercare una scunla, visualizare i versamenti esequibili e procedere al pagamento

1 2

Ricerca sul territorio - || Ricerca percodice { |'
Regione Codice meccanografico
Seleziona =

Ricerca sul territorio

Se I'utente non conosce il codice meccanografico della scuola da ricercare allora effettua
prima la ricerca della scuola in base alla sua ubicazione sul territorio.

Selezionando da un elenco a discesa prima la regione, poi la provincia e infine il comune. Se
conosce la denominazione (anche parziale) della scuola, la puo inserire per restringere la
ricerca tra le scuole presenti nel comune.

Nella maschera seguente raffigurata per esempio la ricerca e selezione di una scuola del
comune di SENIGALLIA.

Versamenti volontari - ricerca scuola

In guesta sezione puoi ricercare una scuola, visualizzare | versamenti eseguibili @ procedere al pagamento.

Ricerca scuola sul territorio Ricerca per codice

Regione Provincia Codice meccanografico
MARCHE +  ANCONA, -

Comune Denominazione scuola
SENIGALLIA 5

Elenco scuole 1ﬁ
1]
CODICE MECCANOGRAFICO | DENOMINAZIONE SCUOLA | IHDIRIZZO | AZIoN! (S
#Codice meccanografico scuola 1 Istituto scolastico 1 ‘Wia xx0¢, n. xx SENIGALLIA (AN) O-<:
#Codice meccanografico scuola 2 Istituto scolastico 2 ‘Via xxxx, n. xx SENIGALLIA (AN) Q
#Codice meccanografico scuola 3 Istituto scolastico 3 Wia xxxx, n. xx SENIGALLIA [AN) Q

> EE E<—:
1 In questa sezione 'utente ricerca la scuola selezione da un elenco a discesa della regione,

provincia, comune, quindi aziona il pulsante “Cerca”. Il sistema aggiorna la pagina
visualizzando I'elenco delle scuole del comune selezionato dall’utente.
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Per ogni scuola riportata nell’elenco il sistema visualizza il codice meccanografico, la
denominazione e I'indirizzo.

ETE

2 Per visualizzare le contribuzioni volontarie che la scuola ha reso eseguibili I'utente aziona
I'icona “lente” in corrispondenza della scuola di suo interesse.

3 Per tornare alla Home page l'utente aziona il pulsante “Chiudi”.

4 Per cercare una nuova scuola l'utente aziona il pulsante “Cancella”.

Ricerca per codice

Se l'utente conosce il codice meccanografico della scuola per la quale vuole fare il
versamento in forma volontaria, puo inserire direttamente nella sezione di destra il codice
meccanografico., come riportato nella figura che segue.

Versamenti volontari - ricerca scuola

In que=ta sezione puniricercare una scuola, visualizzare i verzamenti esequihili e procedere al pagamento.

Ricerca scuola sul territorio Ricerca per codice
Regione Codice meccanografico
Seleziona s Codice meccanografico scuola
1ﬁ

CODICE MECCAHOGRAFICO DEHOMINAZIONE SCUOLA IHDIRIZZO | AZIOHI

#Codice meccanografico scuola Istituto scolastico “Wia xxxx, n. Xx SENIGALLIA (AN) Q

1 In questa sezione l'utente inserisce il codice meccanografico della scuola e aziona il
pulsante “Cerca”. Il sistema aggiorna la pagina visualizzando i dati della scuola ricercata
(codice meccanografico, denominazione scuola e indirizzo).

2 Per visualizzare i pagamenti che la scuola ha reso eseguibili I'utente aziona l'icona
“lente”.

3 Per tornare alla Home page l'utente aziona il pulsante “Chiudi”.

4 Per cercare una nuova scuola l'utente aziona il pulsante “Cancella”.

Dopo che l'utente ha attivato l'icona “lente” in corrispondenza della scuola di suo
interesse, il sistema apre una pagina all'interno della quale & riportato I'elenco delle
richieste di contribuzione che la scuola hanno reso eseguibili, come mostrato nella figura
seguente.
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Le informazioni prospettate sono state configurate dalla scuola e riportano in dettaglio:

ETE

e |’anno scolastico: I'anno scolastico di riferimento del contributo

e la causale per il versamento volontario

e il beneficiario del versamento (la scuola stessa o I’Agenzia delle Entrate)

e |a data di scadenza, ossia la data fino a quando il versamento sara visibile e pagabile
e |'importo: importo richiesto/proposto dalla scuola per il versamento

La scuola stabilisce se l'importo del contributo visualizzato puo essere modificato

dall’'utente in fase di pagamento e la data di scadenza entro la quale pud essere eseguito il
versamento.

E possibile eseguire un filtro sulle casuali, per limitare i risultati della ricerca.

Se 'utente vuole procedere con il pagamento per un versamento eseguibile aziona I'icona
o 4
<€”.

Versamenti volontari - causali per scuola
Codice meccanografico: Denominazione scuola:
Codice scuola Istituto scolastico
Via xxxx, n. xx SENIGALLIA (AN)

Fiitra per causale:

<1
2> <=
List ti bilf 2
ista versameril esegutoil
U a
AHNO SCOLASTICO CAUSALE BEHEFICIARIO DATA SCADENZA | IMPORTO (£} | AZIOHI 5
201920 Pagamento spontaneo Istituto scolastico 01105201 a 21.00 e <:
2019620 Contributo diario scolastico Istituto scolastico O1iNRZ0Z0 1000 <€
2019620 Erogazione liberale |stituto scolastico A0/0952019 1000 <€
2018520 Impaorto figso Istituto scolastico 0z e 1.00 <€
o >

1 In questo campo 'utente puo inserire il testo della casuale da ricercare.

2 L'utente aziona il pulsante “Cerca” per cercare la richiesta di contribuzione
corrispondente alla causale inserita.

3 Per azzerare la ricerca precedente e inserire una nuova causale e I'utente aziona il
pulsante “Cancella”.

4 |1l sistema visualizza I'elenco impaginato delle contribuzioni eseguibili con tutte le
informazioni e I'icona per procedere con il pagamento del contributo.

5 Attivando I'icona “euro” I'utente puo procedere con il versamento della contribuzione.
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6 Pertornare alla Home page I'utente aziona il pulsante “Chiudi”.

A fronte dell’attivazione da parte dell’'utente dell’icona “euro” il sistema, prima di
procedere con la transazione, richiede di alcune informazioni necessarie per effettuare il
versamento, come mostrato nella figura seguente.

E sempre richiesto di fornire i dati del pagatore per il quale si esegue il versamento (nome,
cognome, e codice fiscale). L'utente puo compilare il campo note facoltativamente, per
fornire indicazioni sul pagamento alla segreteria scolastica.

Se la scuola accetta anche una contribuzione volontaria per un importo diverso da quello
richiesto, I'utente sara abilitato a modificare I'importo prospettato.

Versamenti volontari - inserimento dati per if pagamento

Nota informativa:
Prima di effettuare il pagamente leggere le istruzioni allegate. | genitori che vogliono contribuire ¢on un importo maggiore di quelle
indicato, Ecc. @cc.. &CC.. &CC.. 8CC.. @CC., &CC., &CC.. eCC..

Allegato nformativa Clrcolareiscuola.pdf <:: 1
ornpilare | campi seguenti con i dati dellalunno o del soggetto per cui 5i sta eseguendn il versamento
Codice fiscale * Nome *
BEBCCCFEBIRITTA Mario
Cognoime * Importo *
Fossi 21,00

Hote
MNota del versante

campi obbligatort <:: -

s> (T [ <

1 In questa sezione il sistema riporta i dati della contribuzione volontaria generata dalla
scuola e I'eventuale documento informativo pubblicato dalla scuola.

2 L'utente inserisce i dati richiesti.
3 L'utente attiva il tasto “Effettua il pagamento” per procedere con la transazione.

4 'utente attiva il tasto “Annulla il pagamento” per annullare la transazione e tornare
all’elenco dei versamenti volontari eseguibili.
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In relazione ai dati inseriti dall’'utente il sistema genera un avviso di pagamento intestato
all’alunno indicato e apre la pagina del carrello dei pagamenti, come mostrato nella figura
seguente.

ETE

. 1 2
Carrello Pagamenti
CODICE AVVISO | CAUSALE ‘ ALUNNO ‘ SCADENZA ‘ BENEFICIARIO
A83003810427201013124159SGMH5 assicurazione 20/21 docenti FALUNNO 1 30111/2020  SCUQLA 10,00 d i
A83003810427210104142423WQ5YS  Assicurazioni 2021 IALUNNO 2 03022021 SCUOLA 10,00 i
Totale da pagare in euro:
(escluso commissioni)
agamento online Pagamento offline
3 :> Procedi con il pagamento immediato ’7 Scarica documento di pagamento <: 4
(*) Selezionando il check il versante esprime opposizione all'invio dei pagamenti Scarica il documento per pagare presso le ricevitorie, i tabaccai e le banche aderenti
allAgenzia delle Enfrate per il 730 precompilato. L'eventuale opposizione sara tramite ATM, sportelli, APP su smartphone e tablet o presso altri prestatori che
considerata solamente per | pagamenti effettuati con modalita online. offrono il servizio a pagamento.
Jmmpd ootz pagamerto |

1 Flag opposizione selezionando questo check I'utente puo esprimere la sua volonta di
fare opposizione all'invio dei dati dei pagamenti all’Agenzia delle Entrate per il 730
precompilato. L’eventuale opposizione inserita dall’'utente sara considerata solo se la
modalita di pagamento scelta & quella immediata.

2 Elimina avviso dal carrello nella colonna “Azioni” attraverso l'icona “Elimina” I'utente
puo eliminare uno o piu avvisi dal carrello. In seguito a questa azione il sistema aggiorna
in automatico il “Totale da pagare”.

3 Pagamento online attivando il pulsante “Procedi con pagamento immediato” I'utente
viene indirizzato alla piattaforma per i pagamenti elettronici verso le pubbliche
amministrazioni “pagoPA” dove potra procedere al pagamento online (vedi Par. 3.3

Pagamento online).

4 Pagamento offline attivando il pulsante “Scarica il documento di pagamento”l’'utente
scarica il documento di pagamento predisposto dal sistema per effettuare il pagamento

degli avvisi posti nel carrello in un secondo momento (vedi Par.3.4 Pagamento offlline).

5 Annulla pagamento attivando il pulsante 'utente annulla il pagamento visualizzato e
torna alla ricerca dei versamenti volontari.

Al termine della transazione con esito positivo del pagamento 'utente potra visualizzare
I'avviso nella pagina “Visualizza pagamenti” impostando come filtro lo stato=“Pagato” e
potra visualizzare la Ricevuta telematica e scaricare I’Attestato di pagamento.
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2.3. Visualizza pagamenti

ETE

L'utente accedendo alla pagina “Visualizza pagamenti” posizionata in alto nella home page
puo

- ricercare e visualizzare gli avvisi telematici che gli sono stati notificati dalle scuole di
frequenza

- visualizzare tutti i versamenti volontari che I'utente ha eseguito

- fare i pagamenti telematici degli avvisi ricevuti

Home | Versamenti volontar Visualizza pagamenti Gestione consensi Richiedi assistenza AEE"_""'-‘ Cogl;o;:i

Home

sislemd Pago In Rete conszne | visualizzadgone 20 peomenio Jegli swis lelemalic elal @ lasse e

contrbut scolasticn, emessi dzlle segretens scolastche per gh alunm freguentant. Con Page In Hzte & possibile M
anche ezecuire werzamenti volantan a favore degli stituti s2olastic

Satrai visualzzan: gl avisi toematic di pagamento cmcessi dagliistitr o friequenza per g0 alunni associati dalle

seuuke @l o profilo. Incaso Ji mancsla visualczagionez degl aweisi contalla listilule scolas oo di equensa 1 @
dallalunno, ver comunicdre |z everluah informzgoni mancanl per Massovisgaone. Perogni glunne sssocialo a oo

ooh o noevers dal sisterna sulla tua caszlla di posta elettronica personalz 513 le nobhc e dzgi avws felematicn 4
pagamento emessi dalla scuola oi frequenza cell'alurna che le netifiche de: pacament che 2ono stati eseguit con
Zagn In Rt Patral inaltre: seadrars dircttamente: dall'applicasicns Fattestaz one di pagamento valida per eventuali

La pagina visualizza gli avvisi digitali di pagamento che le scuole che utilizzano Pago In Rete,
hanno notificato all’utente, in qualita di versante per I'alunno (genitore o chi ne fa le veci),
per consentire il pagamento elettronico delle tasse e contributi scolastici.

Se l'utente non visualizza gli avvisi digitali dell’istituto frequentato dal proprio figlio, deve
contattare la segreteria scolastica, per richiedere di essere abilitato al pagamento
telematico per il proprio figlio.

Il rappresentante di classe potra fare richiesta alla segreteria di essere abilitato anche alla
visualizzazione e al pagamento telematico degli avvisi intestati agli alunni della classe, al
fine di poter pagare telematicamente i servizi per conto delle famiglie.

Per ogni avviso visualizzato nella pagina “Visualizza Pagamenti” 'utente ha la possibilita di
conoscere lo stato aggiornato del pagamento ed accedere ai documenti presenti a sistema:
una nota informativa se allegata dalla scuola e, per gli avvisi pagati, la ricevuta telematica e
I'attestato di pagamento.

Lo stato dell’avviso riporta le informazioni relative al pagamento, in dettaglio:

o Da pagare: awiso di pagamento notificato all’'utente dalla scuola il cui
pagamento non e stato ancora eseguito.

o In attesa di ricevuta: avviso di pagamento notificato all’utente dalla scuola, per il
quale e stata fatta (dall’'utente o da altro versante abilitato al pagamento) la
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transazione di pagamento e si € in attesa della ricevuta telematica dell’esito
della transazione; il sistema appena riceve dal PSP la ricevuta del pagamento
effettuato provvede a cambiare automaticamente lo stato dell’avviso in
“Pagato”.

ETE

o Pagato: awviso di pagamento notificato all’'utente dalla scuola per il quale &
stato gia effettuato il pagamento richiesto da uno dei versanti ed e disponibile
per il versante la ricevuta telematica rilasciata dal PSP.

o Rimborsato: avviso di pagamento notificato all’'utente dalla scuola per il quale
stato fatto il pagamento da uno dei versanti e la somma versata é stata
rimborsata dalla scuola.

o Annullato: tentativo di pagamento con esito negativo effettuato dall’utente per
pagare un versamento volontario.

Per gli avvisi digitali che non sono stati ancora pagati I'utente potra effettuare il pagamento
tramite il servizio Pago In Rete subito online tramite il servizio oppure scaricare un
documento per effettuare il pagamento successivamente presso i tabaccai, ricevitorie ed
altri PSP che offrono il servizio di pagamento oppure anche online con home banking e con
le APP.

La pagina “Visualizza pagamenti” & strutturata nel modo seguente:

Visualizza pagamenti !
Dal Al Stato G Codire andsn Causale pagamenin
01/09/2016 31082018 Na pagara —
=>EE
| Elencu pay Dal Al 311082018 Skl Dapagare |¢ 3 ! ! 4}
]
lIllllll:ElllllIEEEIIE:IIIEEIIIIIEHHHIEHHHHIHﬁil!ﬁﬁﬁlﬂi!
[0 A23003310427170817172540UKIHC  Visita & museo Anagrafica Assente 31082017 Istitute Uro Da pagare 50,00 O E
3 E:@M:}ODJMOQH?DMH?EHGDD 473 Vizita & museo Anaprafica Assente 31002017 Istitute Uno Da pagare 15,00 Q B
[0 A23003210427170813162542AXW4I Mensa scolastica Anagrafica Assente 15/00/2017  Istituto Uno Da pagare 110,00 . B
o >0 <=1 {}

g

1 In questa sezione I'utente ha la possibilita di inserire dei criteri per ricercare gli avvisi di
pagamento o le contribuzioni volontarie che ha eseguito:

e Data “Dal” — “Al”: selezionare da calendario le date per ricercare tutti gli avvisi la
dei pagamenti richiesti entro una data (data scadenza) compresa tra le date
indicate. Il sistema propone come “Data dal” la data di inizio anno scolastico in
corso e come “Data al” la data di fine anno scolastico successivo a quello in
corso.

e Stato: selezionare lo stato dell’avviso in base al quale effettuare la ricerca
e Codice dell’avviso: codice identificativo dell’avviso
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e Causale pagamento: causale del pagamento notificato all’utente tramite I'avviso di
pagamento

2 Pulsante “Cerca” per avviare la ricerca con i filtri impostati.
3 In questa sezione il sistema prospetta filtri applicati per la ricerca.

4 Elenco impaginato degli avvisi di pagamento emessi dalle scuole che rispondono ai criteri
di ricerca impostati. Ogni pagina visualizzata pud essere ordinata in modo crescente o
decrescente per ciascuna colonna.

5 Per ciascun avviso visualizzato sono riportate le seguenti informazioni:

e Codice avviso: codice identificativo dell’avviso di pagamento.

e Casuale: causale del pagamento richiesto.

e Anno: anno scolastico a cui si riferisce il contributo richiesto.

e Alunno: cognome e nome dell’alunno intestatario dell’avviso.

e Rata: numero della rata (vuoto se si tratta di un pagamento spontaneo o se il
pagamento dell’avviso deve avvenire necessariamente in un’unica soluzione).

e Scadenza: la data entro la quale la scuola richiede che sia fatto il pagamento.

e Beneficiario: Scuola o altro Ente beneficiario dell’avviso (es. Agenzia delle Entrate
per le tasse scolastiche).

e Stato: stato di dettaglio dell’avviso, ossia del pagamento richiesto; i valori possibili
sono: “Da pagare”, “In attesa di ricevuta”, “Pagato”, “Rimborsato”, “Annullato”.

e Azioni: icone attraverso le quali I'utente puo visualizzare il dettaglio dell’avviso e i
documenti disponibili per I'avviso.

e Importo: importo del contributo da versare riportato nell’avviso o gia versato
dall’'utente (anche come contribuzione volontaria)

I/-.I
A

6 Licona funzionale a forma di lente consente di visualizzare la pagina Dettaglio
avviso di pagamento dove sono riportati i dati di dettaglio di un awvviso.

7 LUicona funzionale a forma di foglio & consente di visualizzare la pagina Documenti
all'interno della quale sono riportati i collegamenti alla documentazione informativa se
allegata dalla scuola, alla ricevuta telematica e all’attestato di pagamento.

8 Check box per la selezione di un avviso di pagamento che si vuole pagare.

9 Pulsante “Chiudi” per chiudere la pagina di visualizzazione dei pagamenti e tornare alla
Home Page.

10 Pulsante “Effettua il pagamento” per procedere al pagamento degli awvisi
selezionati. Il pulsante é disattivato se I'utente non ha selezionato avvisi.

e
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2.4. Dati di dettaglio di un avviso

ETE

L'utente pud accedere alle informazioni complete di un avviso riportano nell’elenco della

pagina “Visualizza pagamenti” attivando l'icona funzionale lente Q disponibile nella
colonna “AZIONI”.

O AZIDORENMOTIPII TITEEUTHE  \Visily ol s Anaeyiahen Arenis NMEART  mEhds Uns D pagais s 0L B
L] ARIOOIEE0EITI P01 T TS B0 Wrda sl maneo Aragraboa haserts IEATAT  iFuls i [z pspae RLF ] Q, .
0 A8amesnarn POHBIGRSEIANA Liensa scolaifica Anaggabca hidestn ASHRT0T e Una D pagarn 'm.w | ]

Il sistema apre la pagina “Dettaglio avviso di pagamento” nella quale sono riportati i dati di
dettaglio dell’avviso. Si riporta di seguito un esempio di visualizzazione.

Dettaglio Avviso Pagamento

Ajunno. Cognome Nome Anno scolastico: 2017

Coslice fiscale: H501D HE01D TH501D Causale: QVIsRAIMUSSON

Sezione: €. Classe: 4. Codice evenfo pagamento.  E83003810427170817172547TRONEP

Ind. di studio: ...... Codice avviso:  AB3003810427170817172549UXTHC

Plesso/Sede: .......
importo avviso (€)° 50 .00

Beneficiario;  Istituto Uno

Dafa scadenza:  31/08/2017

Humero Rate: Importo Totale (€):
2
1 50.00 <:

s > BB

1 Sezione con le informazioni complessive del pagamento:

e Cognome e nome dell’alunno

e Codice fiscale dell’alunno

e Sezione

e C(lasse

e Indirizzo di studio

e Plesso/Sede della sua Scuola

e Anno scolastico (di riferimento del contributo)

e Causale (del pagamento richiesto)

e Codice dell’evento di pagamento (creato dalla scuola al quale appartiene I'avviso)
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e Codice avviso

e Importo avviso

e Beneficiario (denominazione del beneficiario del pagamento, che pud essere la
scuola di frequenza dell’alunno o I’Agenzia delle Entrate)

e Data scadenza (data entro il quale la scuola richiede che sia eseguito il pagamento)

2 Numero della rata e importo avviso

3 Attivando il pulsante “Chiudi” il sistema riporta l'utente alla pagina “Visualizza
pagamenti”.

3. EFFETTUARE UN PAGAMENTO

L'utente, presa visione delle tasse e contributi scolastici notificati dalla scuola e
dell’eventuale nota informativa allegata, puo provvedere al pagamento con pagoPA con il
servizio Pago In Rete, in quanto il servizio e collegato alla piattaforma pagoPA per i
pagamenti elettronici verso le pubbliche amministrazioni.

E possibile effettuare il pagamento telematico per un singolo awviso ricevuto o per piu
avvisi contemporaneamente, selezionando e inserendo gli awvisi che si intende pagare in
un carrello virtuale di pagamento.

L'utente potra scegliere se fare il pagamento immediato subito on line con il servizio
oppure scaricare un documento che gli sara utile per effettuare il pagamento in un secondo
momento presso tabaccai, ricevitorie ed altri PSP dislocati sul territorio, oppure online dal
sito della propria banca o tramite le APP.

L'utente potra pagare con la modalita di pagamento che preferisce. Il PSP scelto per il
pagamento potrebbe richiedere per il servizio una commissione, che sara comunque resa
nota all’'utente prima della transazione.

3.1. Selezione avvisi per il pagamento

Per effettuare il pagamento per uno o piu avvisi ricevuti 'utente prima ricerca e seleziona
dalla pagina “Visualizza pagamenti” gli avvisi che intende pagare e poi aziona il tasto
“Effettua il pagamento”. Gli avvisi che sono stati selezionati per il pagamento vengono
posti in un carrello virtuale di pagamento.

Di seguito una schermata di esempio con i passi operativi per caricare gli avvisi nel carrello
dei pagamenti:

e
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1
Visualizza pagamenti G
(] (1] it Cohe i pavdnn Cmrsin peparenta
avgasor VLOESEH A D i -

Elesco poguwrnti D SARRMHT & HARE Gl D pegenehsepeihils
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1 L'utente seleziona da un elenco a discesa i filtri di ricerca impostando lo stato “Da
pagare” per visualizzare tutti gli avvisi ricevuti ancora da pagare.

L'utente puo ricercare direttamente un singolo avviso, inserendo il codice o la causale
oppure restringere la ricerca degli avvisi selezionando un periodo temporale per la data di
scadenza (sono visualizzati in automatico tutti i pagamenti da fare nell’anno scolastico).

2 ’utente attiva il pulsante “Cerca”.
3 l'utente seleziona dall’elenco uno o pil avvisi avvisi nello stato “Da pagare”.
4 ['utente attiva il pulsante “Effettua il pagamento” per procedere con il pagamento.

5 l’utente attiva il pulsante “Chiudi” se non vuole procedere con il pagamento.

Dopo che 'utente ha selezionato i pagamenti da effettuare ed attivato il tasto “Effettua
pagamento” il sistema apre la pagina “Carrello pagamenti”.

Non ci sono limiti al numero di avvisi che I'utente puo inserire nel carrello, ma per il
pagamento gli avvisi devono riguardare al massimo 5 beneficiari diversi, in quanto la
piattaforma pagoPA accetta solo pagamenti contemporanei a favore di 5 beneficiari
diversi.

3.2. Carrello del pagamento

La pagina “Carrello Pagamenti” viene prospettata quando l'utente aziona il pulsante
“Effettua pagamento” dalla pagina Visualizza Pagamenti.

La pagina riporta l'importo complessivo del pagamento che l'utente ha richiesto di
effettuare, calcolato come somma degli importi per gli avvisi posti del carrello e due
pulsanti per scegliere se procedere subito con il pagamento immediato (on line) oppure
scaricare il documento predisposto dal sistema per pagare successivamente sempre in

modo (off line).
pagupy
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Il pagamento telematico (online o offline) potra essere fatto con uno dei Prestatore di
Servizi di Pagamento (PSP), che ha aderito alla piattaforma per i pagamenti elettronici
verso le pubbliche amministrazioni “pagoPA” e che offre il servizio con la modalita di
pagamento richiesta dall’'utente tra quelli disponibili.

ETE

Sul sito dell’Agenzia per I'ltalia Digitale all'indirizzo
https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa/dove-pagare.

e possibile vedere la lista dei PSP, conoscere le modalita di pagamento offerte da ogni PSP
e le commissioni eventualmente richieste per il servizio di pagamento (che saranno
applicate sulla transazioen e non per ogni avviso inserito sul carrello).

La pagina Carrello Pagamenti e strutturata come segue:

. 1 2
Carrello Pagamenti
CODICE AVISO | CAUSALE ‘ ALUNNO | scapenza | Benericiario
A83003810427201013124159SGMH5 assicurazione 20/21 docenti FALUNNO 1 30/11/2020 SCUOLA 10,00 ] ]
AB3003810427210104142423WQ5YS  Assicurazioni 2021 IALUNNO 2 03/02/2021  SCUOLA 10,00 7]
Totale da pagare in euro:
(escluso commissioni)
Pagamento online Pagamento offline
3 :> Procedi con il pagamento immediato ’7 Scarica documento di pagamento <:| 4
(')ISeIezwpmandu il check il versante esprim_e uppolswzione allinvio d?i pagamenti Scarica il documento per pagare presso le ricevitorie, | tabaccai e le banche aderenti
a\IAg_enzm delle Entrate per il 730 precompilato. L eventua\_e Opposizione sara tramite ATM, sportelli, APP su smartphcne e tablet o presso altri prestatori che
considerata solamente per i pagamenti effettuati con modalita online. offrono il servizio a pagamenta.
s > (==

1 Lista degli avvisi del carrello con i seguenti dati:
e Codice avviso
e Causale
e Cognome e nome dell’alunno
e Scadenza (termine entro il quale la scuola richiede che sia eseguito il pagamento)
e Beneficiario

e Importo

Attivando l'icona cestino I'utente puo eliminare uno o piu avvisi dal carrello dei
pagamenti, in questo caso il sistema aggiorna la lista degli avvisi e il “Totale da pagare in
euro”.

Attivando il check nella colonna “Flag opposizioni” I'utente puo dichiarare la sua volonta di
fare opposizione all’invio all’Agenzia delle Entrate dei dati del singolo pagamento scolastico
per il 730 precompilato. Nella pagina € presente una nota che informa che le eventuali

opposizioni saranno prese in considerazione solo se il pagamento viene effettuato online.

pagoP
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2 Totale da pagare in euro: somma degli importi degli avvisi di pagamento presenti nel
carrello. Il totale non include I'importo delle eventuali commissioni che potrebbero essere
applicate dal PSP in fase di pagamento.

ETE

3 Visualizza commissioni ¢ il link che permette di accedere alla pagina “Servizi di
pagamento”.

4 Pagamento online attivando il pulsante “Procedi con pagamento immediato” I'utente
viene indirizzato alla piattaforma per i pagamenti elettronici verso le pubbliche
amministrazioni “pagoPA” dove potra procedere al pagamento online.

5 Pagamento offline attivando il pulsante “Scarica il documento di pagamento” I'utente
scarica il documento di pagamento predisposto dal sistema che consentira all’'utente di
fare il pagamento degli avvisi posti nel carrello in un secondo momento recandosi presso i

PSP che offrono il servizio, con home banking o le APP.

6 Annulla pagamento per svuotare il carrello di pagamento visualizzato e torna alla pagina
precedente per la selezione degli avvisi.

3.3. Pagamento online

Quando l'utente dalla pagina del “Carrello pagamenti” sceglie di pagare utilizzando come
metodo di pagamento quello immediato (attiva il pulsante “Procedi con il pagamento
immediato”)

Carrello Pagamenti

AS30033 104271708 1717254600148 Visita o museo ANDOIAECE ASSON) 082017 Istiteto Uno 50 0
AKINO3IS 1042717081717 2543UXINC Visita o museo ANBrafdca Assente 31082017 o Uno s000 @

>

Scarca § Cooumanio per PIgare presso e nosvilone. | Labaccal ¢ ke banche aderent
arrile ATM, Sportell, AFP sy senariphone ¢ tabiet o présso SN prestalon che
0000 § LAV 8 DRGIMONO

o

il sistema indirizza l'utente al pagina del sistema “pagoPA” dove potra procedere al
pagamento.

E’ possibile consultare la mini guida per il pagamento online con il sistema pagoPA che &
stata predisposta per illustrare i passi da seguire sia per |’ accesso al sistema pagoPA che
per fare il pagamento online con tale sistema.

pagoP
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L'utente effettua I'accesso al sistema pagoPA, seleziona la modalita e il Prestatore di Servizi
di Pagamento (PSP) che vuole utilizzare per pagare e viene successivamente indirizzato
sulla pagina del PSP da lui selezionato, dove pud completare la transazione di pagamento.
Sul sito del PSP l'utente inserira i dati richiesti per I'esecuzione del pagamento (es. dati
della carta di credito o altro)?.

La commissione (se richiesta dal PSP) sara unica a prescindere dal numero di contributi
(avvisi nel carrello) che I'utente ha scelto di pagare.

Una volta eseguita la transazione di pagamento sul sito del PSP, I'utente viene reindirizzato
nuovamente sulla pagina riservata del servizio Pago In Rete, dove visualizza il messaggio
con l'esito positivo o negativo della transazione di pagamento effettuata. In attesa di
ricevere la ricevuta telematica della transazione rilasciata dal PSP, il sistema aggiorna lo
stato degli avvisi del carrello dei pagamenti che erano da “Da pagare” nello stato “In attesa
di ricevuta”, in modo da bloccare il pagamento agli altri versanti.

In caso di esito positivo I'utente visualizza il seguente messaggio:

Cognome1 Nome1

Home Visualizza pagamenti
| pag | Uscita

Servizi di pagamento | Richiedi assistenza

Esito Pagamento

Il pagamento & stato preso in carico, a breve sara possibile consultare |'esito
Torna alla home

Quando il sistema ricevera la ricevuta telematica (RT) del pagamento eseguito con successo
(generalmente entro pochi minuti), lo stato di ogni avviso posto nel carrello sara aggiornato
dallo stato “In attesa di ricevuta” allo stato “Pagato”.

L'utente che ha fatto il pagamento, ricevera una mail di notifica del pagamento eseguito
(salvo revoca consenso alla ricezione delle mail) e potra visualizzare i dati della transazione
consultando la Ricevuta telematica nella pagina “Documenti” di ogni avviso del carrello.

Tutti i versanti associati agli alunni intestatari degli avvisi del carrello pagato riceveranno
via e-mail la notifica di avvenuto pagamento (salvo revoca del consenso alla ricezione delle
mail) nella quale é riportato, se disponibile al momento del pagamento, il ruolo del
soggetto che ha effettuato il pagamento. | versanti associati accedendo al sistema
potranno scaricare I’ Attestazione di pagamento valida ai fini fiscali.

Lo stato aggiornato dei pagamenti e le ricevute telematiche dei pagamenti telematici
eseguiti sono sempre visibili anche alla scuola, per cui l'utente hon ha necessita di

2 Pago In Rete non archivia alcun dato relativo alla carta di credito o al conto corrente che I'utente
inserisce sul sito del PSP e sulla piattaforma pagoPA.

pagoP
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presentare la ricevuta dei pagamenti telematici fatti con il servizio, per attestare di avere «

ETE

fatto il pagamento richiesto.

In caso di esito negativo o di annullamento della transazione di pagamento il messaggio
visualizzato dal sistema é il seguente:

Cognome1 Nome1
Uscita

| Visualizza pagamenti | Servizi di pagamento Richiedi assistenza

Esito Pagamento

Il pagamento non & andato a buon fine

Alla ricezione della ricevuta telematica (RT) del pagamento che non & andato a buon fine, il
sistema aggiornera lo stato degli avvisi del carrello dallo stato “In attesa di ricevuta” allo
stato iniziale “Da Pagare” per abilitare nuovamente i versanti al pagamento.

Il sistema inviera al versante che h eseguito il tentativo di pagamento fallito una e-mail con
la notifica con I'esito negativo della transazione, con il dettaglio degli avvisi presenti nel
carrello che sono quindi ancora da pagare.

NOTA BENE

L'utente che vuole annullare il pagamento deve utilizzare i link e i tasti presenti sulla pagina
del PSP e non la freccia Indietro/Back del browser, perché altrimenti non potra subito
procedere con un nuovo pagamento, ma dovra aspettare I'annullamento la sessione da
parte del PSP (tempi stimati un ora).

3.4. Pagamento offline

Questa modalita consente all’'utente di scaricare il documento predisposto dal sistema per
poter effettuare il pagamento telematico degli avvisi inseriti nel carrello presso uno dei PSP
abilitati (o presso gli uffici postali) tramite il codice interbancario CBILL, il QR Code ed anche
il Datamatrix, nel caso che il conto beneficiario sia un conto corrente postale.

NOTA BENE

Nel caso in cui il conto corrente beneficiario del pagamento indicato dalla scuola sia un
conto corrente postale nel documento di pagamento € presente anche la sezione
“Bollettino postale PA” con il codice Datamatrix, che consente all’'utente di pagare presso
tutto gli uffici postali o i canali online o fisici di Poste Italiane.

Lo
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RATA UNICA entrgil
BOLLETTINO POSTALE PA BancoPosta

31/12/2018

o Furo 110.00
Posteitaliane
=l sul C/C n. 8888588

circuito
beollattine poztale
EsncoPoeta
Irtzstato 2 ISTITUTO SUPERIORE’

Bollettino Postale pagabile n tutt gli Uffici Fostal e Detinataria

suicaral fisici o digitz i zbilitati di Fostz |talizne e Oggetto del pazamento Test svento MIUK

dellEnte Cred tore
Codiceaviizo Tipz Coz. Fisz=le Ente Cred tore

AUT. DB/SISE/GEN P1-PDF 47143 DEL 00100000 D021 397118 F1
22.03.2013

Nella pagina “Carrello pagamenti” l'utente attiva il pulsante “Scarica documento di
pagamento” e il sistema esegue il download del documento di pagamento, che riporta le
informazioni per il pagamento degli avvisi presenti nel carrello.

. 1 2
Carrello Pagamenti
CODICE AVWISO | CAUSALE ‘ ALUNNO | scapEnza | BEnEFicIARIO
A23003810427201013124159SGMH5E  assicurazione 20/21 docenti FALUNNO 1 3011/2020  SCUOLA 10,00 O i
A23003810427210104142423WQ5YS Assicurazioni 2021 IALUNNO 2 03/022021  SCUOLA 10,00 i

Totale da pagare in euro:
(escluso commissioni)

Pagamento online

Pagamento offline
3 |:> Procedi con il pagamento immediato ’7 Scarica documento di pagamento <:| 4

(") Selezionanda il check il versante esprime opposizione all'invio dei pagamenti Scarica il documento per pagare presso le ricevitorie, i tabaccal e le banche aderenti
all'Agenzia delle Entrate per il 730 precompilato. L'eventuale opposizione sara tramite ATM, sportelli, APP su smartphone e tablet o presso altri prestatori che
considerata solamente per | pagamenti effettuati con modalita online offrono il servizio a pagamento.

s > IR

L'utente puo utilizzare le funzionalita del browser per stampare e/o salvare il documento di
pagamento.

Con il documento l'utente potra pagare:

e Collegandosi al sito della propria Banca e utilizzando i servizi di Home banking (con
addebito in conto o con carte), seguendo le istruzioni fornite dalla banca per i
pagamenti verso le pubbliche amministrazioni con pagoPA e utilizzando il codice
interbancario CBILL.

e Recandosi presso gli sportelli bancari o gli ATM abilitati utilizzando il codice avviso e
i dati dell’ente creditore e seguendo le istruzioni fornite e pagando in contanti o con
carte credito/debito.

pagoP

Ministero dell’ Istruzione



e Recandosi presso i PSP abilitati presenti sul territorio, quali ricevitorie, tabaccai e
supermercati, e altri, utilizzando il codice QR code e pagando in contanti o con carte
credito/debito.

e Recandosi presso tutti gli Uffici Postali, utilizzando la sezione Bollettino Postale PA
(se presente nel documento) e pagando in contanti o con carte credito/debito.

e Collegandosi ai canali digitali di Poste Italiane e utilizzando la sezione Bollettino
Postale PA (se presente nel documento) e pagando con carte di credito.

e Accedendo all’APP della propria Banca o di un PSP abilitato e utilizzando il QR Code,
presente nel documento e pagando con carte di credito o con plafond precaricati.

La lista di tutti i PSP abilitati che consentono il pagamento e riportata sul sito di AglD
all’indirizzo:

https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa/dove-pagare

il sistema predispone per ogni beneficiario dei pagamenti, che l'utente ha richiesto di
effettuare in modalita off-line, una pagina denominata “AVVISO DI PAGAMENTO”, che
riporta i codici che l'utente potra utilizzare per pagare (CBILL, QR-code, Datamatrix),
accompagnata da una eventuale pagina aggiuntiva, denominata “CARRELLO
BENEFICIARIO” che riporta il dettaglio dei pagamenti a favore del beneficiario, qualora il
versamento a favore del beneficiario della somma sia effettuato per piu di un avviso.

Riportiamo tre esempi per descrivere e illustrare il documento che I'utente potra scaricare.
Esempio 1: documento per pagare un singolo avviso di pagamento

Se l'utente ha inserito nel carrello un solo awviso di pagamento, in questo caso il
documento riportera nella sezione beneficiario il beneficiario dell’avviso, nella sezione
destinatario nome cognome e codice fiscale dell’alunno intestatario dell’avviso, nella
sezione oggetto di pagamento la causale dell’avviso e infine tutti i codici da utilizzare per il
pagamento telematico, come illustrato nella figura seguente:

e
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J AVVISO PAGAMENTO

CAUSALE PAGAMENTO

ENTE (REDITORE  Cod. Fiscale
NCME SCUOLA

Lutmrie pué rehindere som stz al num o 0409267603 nei i ferali 4o kned al

venerd calle 0BODate 18 30

QUANTO E QUANDD PAGARE?

100.00 Euro ent-oil 20/05/2019

Puoi pagare con una unica rata

Limperto & aggornato sutomatkanesie 2ol dstems ¢ potrebbz s
verianon e sventsai sgraut rote 31 Cedito, Cerrita di Mo, 1anIca ©
Interess, ez Un operatare, il 1it o Fapp cha usersi t potrebbero qune
chiedere una tifr 2 dive-sa da quel = ul ndicata

P °Rere

DESTINATARID AVVISO

Lod Frstale alunno

Nome & cognome alunno

DOVE PAGARE? Lsta canali i pagamerto su www.pagopa.gov.it

%

PAGA SUL SITO O CON LE APP

Zal rganedati al =itc del MIUR oppure cellegandoti = sho della tua

Bancaades abn @oilidh pagamente, Fatra fagare ccr Gante. corto

zersate, CAILL
PAGA SUL TERRITORIO =

£ 1Tr ) Uil Postad, in Barcs, in Bezatoris, dal Tabaceain, &

Bunccrial d Supemmentatn, Pulrai pagere i oranti,con artec

oric corerts,

Utilizza la porziene di avviso relativa al canale di pagamento che preferisci.

BANCHE EALTRI CANALI

Culasanto trowi i codice CR e #rooice
nterbancare CBLL pal page stuavieso i
dirzuite Bancaric e gh dtr canali di

pagamentaan it

RATA UNICA entro 1 20/05/2018

Deronstanc Mame & Cogname ahinno

Eura 10000

Erte Lredsae Nome scucka

Oggottadel prgammte ‘Causale pagamante

Cnd. Pz alo Ento Croditars

Fecica O AL 00001

Lo v 0010 0000 0000 115C 74

BOLLETTING POSTALE PA EancoPnsta

Posteitaliane

Irestano a ISVTUTD D ISTRUDIONE

Bolesting Postale pagabc it i Ui PPt nana home & Cogrome skinno
Pastalie sy cana lisic o digali abilitas &

Poste :s ane e 381 Crte Craditers

Codee zuiso
AUT. DE/SISDAGCN P1-POF 67129 OOL
22032013

sul C/C n. 123456

Dppette del 5g2 rert Cousade pagamsnte

T
DO 0K TOLO 1140 7 »”

RATA UNICA eniro | 20/05/2019

100.00

Euro

Cod Fiscdbe Ente T alitore

Per il pagamento il PSP potra richiedere una sola commissione se prevista.

Esempio 2: documento per pagare piu avvisi con la stessa causale a favore di un unico

beneficiario

Se l'utente ha inserito nel carrello piu avvisi di pagamento a favore dello stesso beneficiario
(scuola o Agenzia delle Entrate) intestati allo stesso alunno oppure ad alunni diversi, il

documento riportera due pagine:

e |a prima pagina potra essere utilizzata per il pagamento e riportera nella sezione
beneficiario il beneficiario del pagamento, nella sezione destinatario il nome,
cognome e codice fiscale dell’'utente, nella sezione oggetto del pagamento la
causale comune degli avvisi (se unica) o la causale generica “Tasse e contributi” (se le
causali degli avvisi sono diversi) e il codice CBILL, il QR code e infine tutti i codici da
utilizzare per il pagamento telematico.

Ministero dell’ Istruzione
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Causale pagamento

ENTE CREDITORE Cod. Fiscale DESTINATARIO AVVISO Cod. Fiscale
Nome scuola Nome Cognome
MIUR

L'utente puo richiedere assistenza al numero
0809267603 nei giorni feriali dal lunedi al venerdi
dalle 08:00 alle 18:30

QUANTO E QUANDO PAGARE? DOVE PAGARE? Lista canali di pagamento su www.pagopa.gov.it
9.00 Euroentroil 31/03/2019 PAGA SUL SITO O CON LE APP
. Collegandoti al sito del MIUR oppure collegandoti
FUol pRgere O RN rala al sito della tua Banca o degli atri canali di
L'importo & aggiornato automaticamente dal sistema e pagamento. Potrai pagare con carte, conto
potrebbe subire variazioni per eventuali sgravi, note di corrente, CBILL
credito, indennita di mora, sanzioni o interessi, ecc. Un
operatore, il sito o {2app che userai ti potrebbero quindi PAGA SUL SITO O CON LE APP @
chiedere una cifra diversa da quella qui indicata. In Banca, in Riceviteria, dal Tabaccaio, al ©
Bancomat, al Supermercato. Potrai pagare in "9
contanti, con carte o conto corrente.
Utilizza la porzione di avviso relativa al canale di pagamento che preferisci.
BANCHE ED ALTRI CANALI RATAUNICA entroil 31/03/2018
Qui accanto trovi il codice QR Destinatario INome Cognome Euro 9.00
e il codice interbancario CBILL —_|E' E Ente Creditore Nome scuola
per pagare attraverso il E = Cod. Fiscale Ente
e o L o - Oggetto del pagamento'Causale pagamento )
circuito bancario e gli altri Creditore
appoggio
canali di pagamento abilitati.
Codice CBILL 00001
Codice Avviso 000000000080811

Figura 1 - prima pagina

e nella seconda pagina vengono i dati di dettaglio degli avvisi che ha scelto di pagare.

pagoP
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CARRELLO BENEFICIARIO

Causale pagamento

ETE

P°°Rete

ENTE CREDITORE Cod. Fiscale VERSANTE Cod. Fiscale

Nome scuola Nome Cognome

Causale Evento: Causale pagamento
Codice Awviso: A83003810427181204123027RMRA] Scadenza: 31/03/2019 Importo: 4.50

Dati Pagatore: Nome1 Cognome1 Codice Fiscale: Codice fiscale1

Causale Evento: Causale pagamento

Codice Avviso: A83003810427181204123027T75BS Scadenza: 31/03/2019 Importo: 4.50
Dati Pagatore: Nome2 Cognome2 Codice Fiscale: Codice fiscale2
TOTALE EUR0 9.00

Figura 2: seconda pagina

La commissione applicata dal PSP se richiesta, per il pagamento a favore del beneficiario
sara solo una, a prescindere dal numero di avvisi che I'utente ha inclusi nel pagamento.

Esempio 3: documento per pagare piu avvisi con causali diverse a favore di beneficiari
diversi

Se I'utente ha inserito nel carrello piu avvisi di pagamento a favore di vari beneficiari (es.
diverse scuole oppure avvisi richiesti dalla stessa scuola per le tasse a favore dell’agenzia
delle entrate e i contributi a favore della scuola stessa), in questo caso il documento sara
composto da diverse pagine per procedere con le transazioni di pagamento telematico a
favore di ogni beneficiario.

Per il pagamento a favore di ogni beneficiario sara presente sempre la pagina con i codici
per il pagamento eventualmente accompagnata dalla pagina di dettaglio degli avvisi (nel
caso il pagamento sia eseguito per piu avvisi). La logica di valorizzazione delle sezioni &
analoga a quella descritta dagli esempi precedenti.

Il PSP applichera tante commissioni quanti sono i beneficiari degli avvisi a prescindere dal
numero di avvisi che I'utente ha inserito nel carrello dei pagamenti.

pagoP

Ministero dell’ Istruzione




P[{\[GO ®

ETE

4. DOCUMENTI

L'utente pud accedere alla pagina “Documenti” disponibile per ogni avviso visualizzato

nella pagina “Ricerca avvisi” attivando I'icona funzionale presente nella colonna

AZIONI nella ricerca avvisi.

Nella pagina “Documenti” possono essere presenti i tasti funzionali riportati nella figura
seguente.

Documenti

Y
1 ::> Ricevuta Telematica
2 ::>' Attestazione di Pagamento
3 :> Informativa evento

s >0

1 Ricevuta telematica per la visualizzazione della ricevuta telematica del pagamento. I
documento & presente solo se I'avviso € stato pagato tramite il servizio Pago In Rete.
2 Attestazione di pagamento per effettuare lo scarico dell’attestazione di pagamento. Il
documento & presente solo se I'avviso e stato pagato tramite il servizio Pago In Rete.

3 Informativa evento per effettuare lo scarico della nota informativa. Il documento &
presente solo se la scuola ha allegato un documento all’evento di pagamento (ad
esempio il programma della gita).

4 Chiudi Per chiudere la pagina “Documenti” e tornare alla Home Page I'utente puo
attivare il pulsante “Chiudi”.

Lo
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4.1. \Visualizzare la ricevuta telematica

La ricevuta di pagamento € disponibile per gli avvisi che sono stati pagati utilizzando il
servizio Pago In Rete. La ricevuta telematica ¢ visualizzabile dall’utente che ha effettuato la
transazione di pagamento con esito positivo (e dalla scuola) ed € accessibile dalla pagina
“Documenti”.

Diocumenti

B
$ hl Hicevuta Telematica

Il sistema apre la pagina “Ricevuta telematica” che é strutturata nel modo seguente:

Ricevuta Telematica

1
Dati della Ricevuta telematica pagoPA rilasciata dal PSP G

CF Beneficiario: Denominazione Beneficiario:
Codice fiscale Nome Scuola annonoono101633
Imparto oparazione, Data dell'eperaziene:
/RFEf000000000101633/30.00 €30.00 02104/2019 12:09
Denominaziona PSP: Cadice identificative PSP: Numere univoco assegnato al pagaments dal PSP:
Nome PSP Codice PSP Imrg1a29u331hno22wfnesyx346ud4x 3n
Positivo Nome Cognome (C.F. Codice fiscale)

Con la suddetia transazione a stato effettuato il pagamenta delle contribuziani relative ai seguenti avvisi: 02

Codice ayvisa I Gausale | Rata Pagatore | Data scadenza avvisa Imparta
£83002310427 130 01171 303TCVES Castle 1 Nome 1 Czgrome 1 (CF. Cedice “iscale 1) 207201 €150
A0000221042719C202 C2Ce516NIT Causale 1 Nzme / Uognome 2 (CF Dodice tizcale 2) g 2125201 1510

> EEEm<s

1 In questa sezione della pagina “Ricevuta telematica” il sistema riporta i dati della
transazione di pagamento:

e Codice fiscale e denominazione beneficiario
e Codice IUV

e Causale del versamento

e Importo operazione

pagoP
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e Data e ora dell’operazione

e Denominazione e codice identificativo PSP

e Numero univoco assegnato al pagamento dal PSP
e Esito positivo

e Nome, cognome e codice fiscale del versante

2 In questa sezione il sistema riporta la lista degli avvisi pagati nella transazione con esito
positivo:

e Codice avviso

e Causale

e Rata

e Nome, cognome e codice fiscale dell’intestatario dell’avviso
e Datascadenza

e Importo

3 Per chiudere la pagina “Documenti” e tornare alla Home Page 'utente puo attivare il
pulsante “Chiudi”. La ricevuta telematica sara anche inoltrata per mail all’indirizzo di
contatto del versante che ha effettato il pagamento.

4 Per stampare la ricevuta l'utente puo attivare il pulsante “Stampa RT”.

| dai della ricevuta telematica visualizzati sono gli stessi contenuti nella mail di notifica che
il sistema invia all’'utente che ha effettuato il pagamento se ha dato il consenso a riceverla.

La ricevuta telematica & disponibile anche per la scuola che potra prendere visione dei dati
del pagamento effettuato dall’utente.

4.2. Scaricare l’attestato di pagamento

L’attestazione di pagamento viene prodotta automaticamente dal sistema solo per gli avvisi
pagati tramite il servizio Pago In Rete e sara disponibile dopo la ricezione della ricevuta
telematica. Tale documento puo essere utilizzato per richiedere le detrazioni fiscali delle
spese scolastiche.

Il file contenente I'attestazione puo essere scaricato da tutti i versanti che la scuola ha
associato all’alunno intestatario dell’avviso pagato, a prescindere da chi ha provveduto ad
eseguire il pagamento (utente stesso/altro versante/rappresentante di classe delegato). Il
rappresentante di classe non e abilitato allo scarico dell’attestazione dei pagamenti
effettuati per conto dei genitori degli alunni della classe.

L'attestazione non sara disponibile per i pagamenti che il genitore ha effettuato senza
utilizzare il servizio Pago In Rete (es. bonifici diretti sul conto della scuola).

L'attestato di pagamento e scaricabile dagli utenti abilitati dalla pagina “Documenti” solo
per gli avvisi che sono nello stato “Pagato” attivando il pulsante “Attestato di pagamento”.

e
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Documenti

= )

Il sistema Pago In Rete esegue il download di un file in formato “PDF” nel quale sono
riportate le informazioni che attestano I'avvenuto pagamento dell’avviso.

Di seguito un esempio di attestazione di pagamento.

2 0000 Pe2 Rere mw

[Cremominarions ddl sonols]
ZF.[CF della scuak]

Orgzetto: Attestarione di pagamento
Con 12 presenis 5iatiesta che & stao effermain 1] verssmenin telematica
atitolo & “[C4 TEGORLY CAUSALET

per la cansal= [CAUSALE EVENTO)

fata (s0lo 52 presams) [rata N/AL)

parconta di [NOME PAGATORE] [COGIOME PAGATORE]
(CF. [CF. PAGATORE])

a favore del bensfichrio [DENOMINAFIONE BENEFICTARION
{CF.[CF BENEFICIARIO])

diimportaparia £ [MPORTO AVVISO]

Tl verszmenta 2 stdo ssegnito tramite il sistems ded pagementi clettomici verso 2l Pubhlicz
Amaminisrazims, paznPA, niilizzands 115emizio Paza In Reie del Minsera d=l] Tsimzions,

dell Unfrersits & della Ricerca.

Drettzsli della ricevita elemsatica del pazamento eseonitn, rilascize dal Prestzforedsd Sepvizi &
Pazzmento (FEF:

dzta dell opsrarions [DATA OFA OPERATICONE]
Identificativo Unhacs Versamenta [I0TV]

cadice identificativa PSP [T EEF]

denominazions PEP [IOME PEE)

DD IN{Vo0d 255 SEEta [IUE]

2l paz=menta dzl FERID PER]

[WOME PSE]

IUR

imparia dell operarions £ [LPORTO]

czuszls del vesamenta [CAUSALE VERSANENTO]

Tl prazentz anestzm & rilzscizma richizss dell imeressam, per glins comssntiti dallz lemzs
Foma, [Datz dall’ operazians]

Eddvisingc dall'imonpis o bolls & dial all "2t 5, cowmmas J, & ord J) dalls Tabotlls seddbis &l DFR 2 843 421
1Pz

pagoP
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4.3. \Visualizzare informativa

La scuola puo opzionalmente predisporre un file per fornire maggiori indicazioni agli
utenti in merito alla contribuzione richiesta e notitificata con I'avviso telematico.

Il contenuto del file predisposto dalla scuola e pubblicato per le famiglie puo servire per
informare ad esempio sulle finalita di utilizzo del contributo volontario, indicare le fasce
per la contribuzione ridotta per ISEE, fornire il programma di dettaglio di un viaggio di
istruzione o altro ancora.

Per visualizzare l'informativa eventualmente pubblicata dalla scuola, l'utente dalla

pagina “Visualizza pagamenti” attiva I'icona “Documenti” disponibile nella colonna

“AZIONI” per accedere alla pagina che contiene la documentazione disponibile per
I'avviso.

PR B & fel =

-

. Nome Cognome
!
Home Bacheca | Visualizza pagamenti | Servizi di pagamento | Richiedi assistenza \E

Visualizza pagamenti

Dat Al
0vo92015 30a208

Elenco pagamenti On' 01092016 Al 31082018

| cotece | cavsme a0 | Auuwwo [ mava | scaveeh | sewencumo | stato | weostose | Anow
[ ASIHXOSH0QTITISTITZSUXTHC  Visita o mue0 Ansuasics Assente 31002017 Estiuto Uno Da pagare w0 QB
[ ASI0038800271708171725040D48  Visita ol musie0 Anagratica Asseste 31082017 tuto Uno Da pagare wo QU B
[ ASI0038104271708131625Q2AXWH  Mensa scolashca Anagratca Asseste 18092017 WS8o Uno Da pogare 1w Q [El
=3 | ‘

Se la scuola ha allegato all’avviso un documento di informativa l'utente visualizzera il
pulsante “Informativa evento” e potra scaricare il file.

Documenti

b SRS
n | Al arsomi ol Pagamento
—=|fi

pagoP
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5. GESTIONE CONSENSI

L'utente puo dare o revocare il consenso alla ricezione delle e-mail di notifica previste dal
sistema, accedendo alla pagina “Gestione Consensi” attivando il link posizionato in alto
nella home page.

ACO) @ & fe

. . = = 3 ai ichiedi j Neme Cognome
Home Versamenti volontari Visualizza pagamenti Gestione consensi Richiedi assistenza Masdi | Esci

Home f

|' sistema Pago In Rete consarte la visualizzazione e il pagamento dedli avisi telematici relativi a tasse e
comlrituili st olasiicn, sressi dalle segrelens scokastlions pen gl aluoni Tegquant=nli Gon Pago In Rels & possibile

ancne esaguire versamenti voloniari a favore degli istituti scolastici.

Potrai visualizzare gli avvisi telemalizi ci pagamento emeasi dagl st di frequenza ocr gli alunri associati dalle . f 2 )

srurde al tun profilo In Zase di mane ata visualizzazione degli avisi contatz lstitido seolastizo di frequenza E
dell'alunno, per comunicars e eventuali informazioni mancanti per 'associazions. Per ocni alunno associato al tuz . : b
profilc neeveran dal sisiema sulle tua casclla d posta cicttronica porscnale sia ¢ notfiche degh awvvist tolematicn d >

pagamento emessi dalla szuola di frequenza dell alunno che le notifichz dei pagamenti che sono stati eseguiti con

Pago In Sete Potrai inoltre soaricare direttamente dall'appliczzicne Fattestzzione d pagamento valida per eventuai

Il servizio informa I'utente inviando delle mail di notifica:
e per ogni nuovo pagamento richiesto dalle scuole per i propri figli (avviso emesso);

e per ogni awviso emesso e successivamente annullato dalla scuola perché il
contributo non é piu richiesto;

e per ogni avviso pagato telematicamente dall’'utente;

e per comunicare |'esito delle transazioni di pagamento che I'utente ha effettuato
(esito pagamento positivo e esito pagamento negativo).

Con l'accettazione del servizio I'utente ha accettato la ricezione di tutte le notifiche
suddette da parte del sistema. Ogni variazione dei consensi effettuata dall’'utente viene
memorizzata ed utilizzata per gestire I'invio delle successive notifiche previste dal sistema.

Gestione consensi

In questa pagina puci dare o revocare il fuo consenso alla ricezione delle notifiche previste dal sistema all'indirizzo e-mail indicato in fase di registrazione.
Di seguito sono riportate le impostazioni attuali, per modificarle effettua la scelta e premi il pulsante salva.

1 sSiONo

2 :>gloi ricevere una notifica quande un avviso intestato all'alunno a te associato viene pagato?
siUNo

: Vuoi ricevere una notifica quando la scuola emette o annulla un avviso di pagamento intestato all'alunno a te associato?

3 :>gloi ricevere una notifica quande effettui una transazione di pagamento?
siUNo

[ save R

Nella pagina Gestione consensi |'utente visualizzare i consensi forniti e pud modificarli
selezionano “Si” o “No” in risposta alle seguenti domande:

pagoP
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1 Vuoi ricevere una notifica quando la scuola emette o annulla un avviso di pagamento
intestato all'alunno a te associato?

2 Vuoi ricevere una notifica quando un avviso intestato all'alunno a te associato viene
pagato?

3 Vuoi ricevere una notifica quando effettui una transazione di pagamento?

4 Per confermare le scelte effettuate I'utente attiva il pulsante “Salva”.

Il sistema notifica al rappresentante di classe, abilitato dalla segreteria al pagamento
telematico, gli avvisi telematici che riguardano gli alunni della classe. Il consenso o la revoca
alla ricezione delle notifiche per il rappresentante, ha effetto anche sulla ricezione delle
notifiche degli eventi riguardati la classe.

e
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6. ASSISTENZA PAGO IN RETE

L'utente, che ha bisogno assistenza all’uso delle funzionalita del servizio, puo accedere alla
pagina “Richiedi assistenza” attivando il link posizionato in alto nella home page.

. 5 x = e spE = Moma Cognome
Home | Versamenti volontari Visualizza pagamenti | Gestione consensi Richiedi assistenza Hica it o | Eaci

Home t

Il sistma Pago In Rete consante |a visualizzazione e il pagamento dzgll avvisi t=lematici, ralativi a tasse e
contributi scolastici, 2amessi dalle segreteriz scolastche par gli alunni frequentant. Con Page In Rets 2 possikile
anche esccuire vorzamenii volontan a favore degli stituti scolasticl.

Petrai visualizrare gi avisi relematici di pagamenta emessi dagli istitati i frequenza per gli aluani assoeiati dzlle

scucle al tuc profilo. In caso di mancatzs visualizzazione degli avvisi contatia lstituo scolastico di frequenza

dallalunnc, per comunicars e eventuszli informazicni mancanti per | associazione. Per ocni alunne sssociato al e

profilo riceverai dal sistema sullz tua casella di pocstz sletircnica personale sia le notifiche degli avvisi telematici di ) X _
pagamento emessi dalla stuola di frequenza dell'alinna che le notifizhe dei prgament! che sana stati essguit ton (

Pzgo Ir Rete.Potral inoltre scaricare direttamentz dzll'applic azione 'atiesiaz onz di pagamento valida per evertuali

La pagina indica le modalita per accedere al servizio di assistenza e alle FAQ.

Richiedi assistenza

Per richiedere assistenza contattare il numero di telefono 080 9267603

Il servizio sara attivo nei giorni feriali
dal lunedi al venerdi dalle ore 08:00 alle ore 18:30

NOTA BENE

Per tutte le problematiche relative a pagoPA e attivo il servizio di assistenza gestito
direttamente da pagoPA scrivendo all’indirizzo helpdesk@pagopa.it oppure telefonando al
numero 02 66897805.

Per approfondimenti consultare:

https://www.pagopa.gov.it/it/pagopa/helpdesk/

pagoP
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